
 

Checklist   for   ELAC   Meetings 
 
Site:   _______________________________________                                         School   Year: 
____________________________ 

Item                                                                                                                                                                                                                                                                         dates:                   

Announcements   in   English/Spanish: 
● Flyer   /   Friday   Folder 
●    Newsleｍ郾er 
● Bulleｍ郾n 
●    Robo‐call 
●    Other 

  
 

  
 

  
 

  
 

  
 

  
 

Agenda   in   English   and   Spanish   posted   72   hours   in   advance:                   

Sign   in   sheet:                   

Minutes   in   English   and   Spanish:                   

ELAC   Responsibility   1: 
Advise   school   principal   and   staff   on   the   school’s   programs   for   ELs 
(agendized) 

                 

ELAC   Responsibility   2: 
Advise   the   site   council   on   the   development   of   the   Accountability 
Plan   (agendized) 

                 

ELAC   Responsibility   3: 
School   Needs   Assessment   (agendized) 

                 

ELAC   Responsibility   4: 
Review   R‐30   Census   Data   (agendized) 

                 

ELAC   Responsibility   5: 
Importance   of   Regular   School   Aｍ郾endance   (agendized) 

                 

Other   Legal   Requirement:    ELAC   members   elected   by   EL   parents 
(agendized) 

                 

Other   Legal   Requirement:    DELAC   representaｍ郾ve   elected 
(agendized) 

                 

Other   Legal   Requirement:    Training   of   members   on   their 
responsibiliｍ郾es   (agendized) 

                 

Other   main   topics   (based   on   Needs   Assessment) 
  
   
 
 
 
  

                 

Copies   of   agenda,   sign‐in   sheet,      minutes,   and   handouts   sent   to   EL 
Programs   Coordinator 

                 

  
□         ELAC   advisement   on   Site   Plan   presented   to   SSC   on   ___________;   SSC   documentaｍ郾on   received   at   Ed.   Services 
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Lista   De   Verificación   Para   Las   Juntas   De   ELAC  
 
Escuela:   _______________________________________  Año   Escolar:   ____________________________ 

Tema                                                                                                                                                                                                                                                                fechas:                   

Anuncios   en   inglés   y   español: 
● Folletos   /   Carpetas   del   viernes 
● Boleｍ郾n   de   noｍ郾cias 
●     Boleｍ郾n   Semanal 
● Llamada   automáｍ郾ca 
● Otro 

  
 

  
 

  
 

  
 

  
 

  
 

Orden   del   día   publicado   en   inglés   y   español   con   72   horas   de 
anｍ郾cipación: 

                 

Lista   de   asistencia:                   

El   acta   en   inglés   y   español:                   

ELAC   Responsabilidad   1: 
Asesorar   al   director   y   personal   escolar   sobre   los   programas   para 
los   aprendices   de   inglés   en   la   escuela   (incluida   en   el   orden) 

                 

ELAC   Responsabilidad   2: 
Asesorar   al   Consejo   Escolar   (SSC)   sobre   el   desarrollo   del   Plan   de 
Responsabilidad   (incluida   en   el   orden) 

                 

ELAC   Responsabilidad   3: 
Evaluación   de   las   necesidades   (incluida   en   el   orden) 

                 

ELAC   Responsabilidad   4: 
Repasar   el   censo   anual   del   lenguaje   R‐30   (incluida   en   el   orden) 

                 

ELAC   Responsabilidad   5: 
La   importancia   de   la   asistencia   regular   (incluida   en   el   orden) 

                 

Otro   Requisito   Legal:    los   padres/tutores   de   los   aprendices   eligen   a 
los   miembros   de   ELAC   (incluido   en   el   orden) 

                 

Otro   Requisito   Legal:    Elegir   un   representante   de   DELAC   (incluido 
en   el   orden) 

                 

Otro   Requisito   Legal:    Capacitación   de   los   miembros   sobre   sus 
responsabilidades   (incluido   en   el   orden) 

                 

Otros   temas   principales   (basados   en   la   evaluación   de   necesidades) 
  

                 

Las   copias   del   orden   del   día,   lista   de   asistencia,   acta   y 
distribuciones,   deben   ser   enviados   a   la   coordinadora   de   los 
programas   EL 

                 

   □         Asesoramiento   del   plan   escolar   de   ELAC   presentado   a   SSC   en   ___________;   documentación   de   SSC   enviada 
al   departamento   de   servicios   educaｍ郾vos 
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